川南幼儿师范高等专科学校补办毕业证明书流程
1. 申办者到川南幼儿师范高等专科学校档案馆(图书馆一楼)查取在校期间材料:①学生名序表;②学籍卡;③学生成绩单;④毕业生花名册。
2. 申办者填写毕业证明补办申请（见附件）并签字。

3. 申办者携带上述材料、申办者两张两寸近期照片及相应电子照片（电子照片尺寸，相素150*210，大小：小于10K，格式：jpg，电子照片命名原则：姓名+身份证号码），持本人有效证件（委托他人代办者另请携带委托书和补办人身份证复印件）至教务处学籍室（办公楼306室）办理毕业证明书。
4. 申办者将电子照片发送至邮箱：843407850@qq.com，并将毕业证明书送至学校行政办（办公楼308室）盖校印、校长印及钢印。
注：补办毕业证明书对象限我校已毕业大专学生
附件：毕业证明书补办申请表
	川南幼专大专学生毕业证明书补办申请表

	姓  名
	
	性别
	
	毕业年份
	
	两寸近期免冠照片

	所修专业
	
	

	原证书编号
	
	

	申请理由：
已知悉补办毕业证明书后，原毕业证书信息将在中国高等教育学生信息网上不可查。
                                申请人签名：

                                         年     月     日

	其他材料：

    身份证原件、复印件及两张两寸免冠证件照片纸质版和电子版。

	教务处审核意见：                 

	毕业证明书编号：


