西南交通大学希望学院

毕业生改派流程

1）改派办理程序

毕业生提交相关材料 —→ 交大学生就业指导中心审核 —→ 大学生就业指导中心统一报省教育厅审批 —→ 统一办理改派—→ 毕业生本人办理档案、户口问题

2）报到证改派材料

一、原单位退函； 

a.派往具体单位的

需原单位同意解除就业协议的证明材料，并加盖原单位人事部门的有效公章；

b.派回生源地人事局的则需携带原报到证原件即可。
二、新单位接收函（或新就业协议）即新单位同意接收的证明，应盖有该单位人事部门的公章；

三、毕业生本人的改派申请（见附件一）； 

即毕业生本人对改派理由的申述申请材料（见附表格式）。

四、原报到证。
五、身份证复印件
3）报到证补办材料

一 、丢失证明
a、单位丢失：单位出具丢失证明，需签字盖章

b、个人丢失：需出具市级以上登报声明的材料

二、报到证通知书原件

三、丢失补办申请

四、如需更改派遣单位，需同时准备改派的材料。
五、身份证复印件
4）户口档案的处理

一、户口问题：改派后需重新办理户口的毕业生，如已经在原单位落户的，可持新报到证和持原来的户口迁移证到派出所办理新的户口迁移证；

二、档案问题：改派后，由毕业生本人将原档案和新报到证直接转至新单位，由新单位将新报到证底联封入档案。

 改派申请
尊敬的西南交通大学希望学院就业指导中心老师：

我是西南交通大学希望学院（    ）届（专业名称）专业毕业生（姓名），身份证：（身份证号码），原派往（派遣单位），因（①新签订就业协议书；②解除原签订的就业协议书； ③原就业报到证遗失；④其他原因                     ）原因，需要改签到（新签约单位）。
本人承诺提供的改派材料真实有效。请予批准。

联系方式：（手机号码）
                                                          申请人：

                                                                  年    月    日

报到证遣往单位名称：
报到证遣往单位地址：

档案转寄地址：

单位联系电话：                单位联系人：
身份证正面





身份证背面








