补办学历（学位）证明书办理流程
步骤一、准备申请材料
1、本人填写的申请表（见附件）
2、身份证复印件
步骤二：递交材料、审核通过
步骤三：
缴费
缴费标准：每份证明书为人民币伍拾元整
缴费地址：华中科技大学大学生活动中心（财务处）
步骤四：领证
凭缴费单回联、携2寸蓝底照片签字领证
注：如非申请人本人办理，代办者凭申请人委托书签字领证

步骤四：上网关联
1、提交与补办证书的同款照片电子档照一份，发往邮箱zym@hust.edu.cn，以便在学信网上与原证号关联
2、电子照片技术要求：
文件大小在10kb~100kb
照片图像“高”640~768（px）
照片图像“宽”480~600（px）
照片命名方式：补证号+姓名
证书正常办理周期为1-2个工作日，周四下午财务处不受理
附件：

办理学历（学位）证明书申请表

                                         年   月   日

	基本信息（申请人填写）

	姓    名
	
	性   别
	

	出生年月日
	
	学   制
	

	培养层次
	
	专业名称
	

	在校学习时间
	               年     月至             年        月

	申请项目
	毕业证明书□
	编号
	

	申请项目
	主修学位证明书□
	编号
	

	申请项目
	辅修学位证明书□
	编号
	

	申请项目
	其他
	编号
	

	申请理由：
申请人：（签名）              

	办理结果（无须填写）




