毕业证明书、学士学位证明书申办流程

历届毕业生若遗失毕业证书、学士学位证书，根据有关政策，可向毕业院校申办相应证明书。毕业证书、学士学位证书上照片脱落遗失，需要申办证明书的，需收回原证书，方可申办证明书。
一、申办证明书所需材料：

    1、学校档案馆（武侯校区民族博览中心一楼）出具的相关证明原件，须加盖档案馆公章。

    2、本人身份证及正反复印件。

本人申请书，说明本人的基本情况、补办原因、补办事项，由申请人本人亲笔签名。申请书须粘贴本人近期2寸彩色蓝底、无边的正面免冠照1张，并由申请人毕业时所在教学单位出具审核意见，审核人须签名，教学单位加盖行政公章（骑缝加盖于申请书照片上）。

4、另交3张与上述相同规格纸质照片用于证明书制作。

5、如果请他人代办，除备齐上述材料外，还需出具代办委托书（双方签字），及代办人身份证正反复印件。
6、凡申办毕业证明书的，将上述照片的电子版（电子照片大小应介于1KB至100KB，照片宽度在90-480之间且小于高度），以添加附件的形式发送到邮箱xnmzdxjwcxkk@126.com，邮件主题和附件电子照片均以“姓名+身份证号（入学年级+专业名称）”命名，此电子照片仅用于学信网学历证明书的标注，请务必保证此电子照片与申办证明书纸质照片一致。（注意：申办学士学位证明书的，不需要发电子照片。）

二、补证流程：

1、申办证明书所需材料中1-5为纸质材料（且需原件），6为照片电子件。纸质申办材料，请交到航空港校区南区行政楼206教务处学籍与考试管理科。

2、接收全部申办材料（包括纸质材料和电子照片）后3个工作日内办理，并电话通知申办人领取证明书。

3、联系人、联系电话：

毕业证明书：王老师028-85708087；

学位证明书：张老师028-85928318。
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