南京理工大学紫金学院

毕业生报到证补办申请表

	姓    名
	
	学    号
	 

	专业名称
	
	报 到 证 号
	

	申请补办理由
	     申请人签名：                 年    月    日

	招生就业管理科
审核意见
	盖章：                年    月    日

	领取签名
	
	领取日期
	


一、补办说明：
1、两年内报到证遗失补办流程为：

（1）学工处招生就业管理科查询报到证号；
（2）毕业生在公开发行的报纸上刊登原报到证声明作废的遗失启事，需刊登姓名、毕业院校及15位报到证号，例：×××遗失报到证，××学校，报到证号××××××××，声明作废；
（3）将刊登过遗失启事的报纸及纸质版申请表交至校学工处招生就业管理科登记，由学校到江苏省高校招生就业指导中心代办报到证，材料齐全十五个工作日后可领取新的报到证。
2、报到证遗失补办自毕业起超过两年的不再办理，但可以办理相关证明。办理流程为：
（1）学工处招生就业管理科查询报到证号；
（2）毕业生在公开发行的报纸上刊登原报到证声明作废的遗失启事，需刊登姓名、毕业院校及15位报到证号，例：×××遗失报到证，××学校，报到证号××××××××，声明作废；
（3）将刊登过遗失启事的报纸及纸质版申请表交至校学工处招生就业管理科登记，学校至江苏省高校招生就业指导服务中心开具证明，注明毕业生姓名、性别、毕业年限、专业、原派遣单位、原报到证号等内容，加盖公章。
