
	衡阳师范学院普通全日制毕业生补办毕业证明书、学士学位  证明书规定

	根据《普通高等学校学生管理规定》（教育部令第41号）、《学位证书和学位授予信息管理办法》（学位[2015]18号）文件精神，学历证书和学位证书遗失或者损坏，经本人申请，学校核实后出具相应的证明书。证明书与原证书具有同等效力。

一、补办证明书范畴：

1. 普通全日制本科（专科）毕业证书遗失后可补办毕业证明书; 
2. 普通全日制本科学士学位证书遗失后可补办学士学位证明书。 
二、办理时间：工作日上午8:30—12:10，下午2：30—5:40。
三、办理部门：衡阳师范学院教务处学籍管理科（行政楼318室），联系电话：0734-8484908。
四、办理流程：
（一）申请补办应提供的材料
1. 刊载证书挂失声明的报纸原件一份。证书挂失要求：在地市（州）级以上报纸登载证书遗失声明，内容主要包括：姓名，毕业学校，毕业（学位）证书编号。
2. 本人身份证原件及身份证正反面复印件一份。
3. 本人小两寸免冠彩照二张及同版电子档一份。
4. 如本人不能来校办理的，可以委托他人办理。被委托人须持本人身份证原件及身份证正反面复印件一份、委托书，并携带上述材料办理。
（二）填写《衡阳师范学院普通全日制毕业生补办毕业（学士学位）证明书登记表》（见附件1，附件2）。
（三）核实补办证书，当场办结。
附件1：衡阳师范学院普通全日制毕业生补办毕业证明书登记表

附件2：衡阳师范学院普通全日制毕业生补办学士学位证明书登记表

                  
衡阳师范学院教务处  
2018年11月16日


附件1：
衡阳师范学院普通全日制毕业生补办毕业证明书登记表
                                       编号：
	毕业生姓名
	
	性别
	
	出生时间
	      年   月    日

	身份证号码
	

	所学专业
	

	学习时间
	    年   月  至    年   月  
	培养层次
	
	学制
	

	毕业证书遗失（损毁）原因：
毕业生本人签名：
                    年    月    日
	教务处审核意见：
签字：
                 年    月    日

	学籍科意见：
签字：
年     月    日
	主管校领导意见：
签字：
                 年    月    日

	原毕业证书编号
	
	原
证
书
遗
失
声
明
	报  刊  名  称
（地市[州]级以上报刊·粘贴原件）
遗失声明
（请带整份报纸原件至学校粘贴）

	补证编号
	
	
	

	补办时间
	
	
	

	领证人签名

	
	
	


附件2：
衡阳师范学院普通全日制毕业生补办学士学位证明书登记表

                                       编号：

	毕业生姓名
	
	性别
	
	出生时间
	      年   月    日

	身份证号码
	

	所学专业
	
	学位类别
	

	学习时间
	    年   月  至    年   月  
	培养层次
	
	学制
	

	学士学位证书遗失（损毁）原因：

毕业生本人签名：

                    年    月    日
	教务处审核意见：

签字：

    年    月    日

	学籍科意见：

签字：

年     月    日
	主管校领导意见：
签字：
                 年    月    日

	原学士学位证书编号
	
	原

证

书

遗

失

声

明
	报  刊  名  称

（地市[州]级以上报刊·粘贴原件）

遗失声明

（请带整份报纸原件至学校粘贴）

	补证编号
	
	
	

	补办时间
	
	
	

	领证人签名

	
	
	



