保险职业学院学生档案填写要求

一、档案袋的填写

（一）档案袋必须用不可擦的黑色签字笔填写。

（二）档案袋上的内容要填写完整，尤其是家庭地址必须是户口所在地的详细地址。

二、档案中的材料：

（一）表格都是双面打印。其中《保险职业学院新生入学登记表》、《保险职业学院第三学年鉴定表》和《普通高等学校本专科毕业生登记表》用大的纸双面打印，然后对折成A4的大小装订，不能用A4的纸打印。《保险职业学院 级学生 学年鉴定表》是一个学年度一份。

（二）如果是2018年以前毕业的学生，《普通高等学校本专科毕业生登记表》填报旧版。

（三）填报表中的内容可以用黑色签字笔填写或者打印，需要签名的地方必须用黑色签字笔填写。

学生工作处

2021年5月25日

