内蒙古化工职业学院

毕业证明书办理相关要求和流程
 
一、  毕业证明书办理材料要求
    1．由毕业生本人提出书面申请，填写《内蒙古化工职业学院毕业证明书办理申请表》（见附表1），写明遗失原因并由表中相关部门和领导签署意见。
    2．申请人所在工作单位人事部门出具的毕业证书遗失证明。
    3．申请人应在省级报刊上登报声明原始毕业证书遗失作废，遗失声明格式为：内蒙古化工职业学院××届×××专业×××遗失毕业证书，毕业证号为×××，声明作废。
    4．申请人出示身份证原件、提供复印件。
    5．申请人原始毕业证复印件。（学信网上自行下载打印）
    6．申请人应提供学信网上学历信息的同底照片2张。
二、毕业证明书办理流程
     申请人持《内蒙古化工职业学院毕业证明书办理申请表》 、上述材料及声明原始毕业证书遗失作废的报纸原件至教务处学籍科办理。
附表1：内蒙古化工职业学院毕业证明书办理申请表
附表1

内蒙古化工职业学院毕业证明书办理申请表
	姓  名
	
	性  别
	
	照

片

	学  号
	
	身份证号
	
	

	入学日期
	
	毕业日期
	
	

	所在系
	
	所学专业
	
	

	学历层次
	
	学制
	
	原证书编号
	

	工作单位
	
	联系电话
	

	遗失证书
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	登载遗失声明报纸名称、日期、版位
	

	申请原因
	  本人签字：

	教务处领导

意见
	

	补发证号
	
	领证人(签名)
	
	签领日期
	


