山东政法学院

补办毕业（学位）证明书申请表
	姓名
	
	性别
	
	出生年月日
	
	照   片

	专业
	
	学院
	
	

	身份证号码
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	入学

年月
	
	毕业年月
	
	学制
	
	层次
	
	

	补办

类型
	1.毕业证明书（ ）    2.学士学位证明书（ ） 学位类别（              ）
注：在所需补办的证明书后打✔，补办学士学位证明书需填学位类别。

	工作

单位
	
	联系方式
	

	情况说明
	学生签名： 

                           年     月     日

	教 务 处 意 见

	领导签名： 

     年     月     日

	原毕业证书编号
	

	毕业证明书编号
	

	原学士学位证书编号
	

	学士学位证明书编号
	

	备 注
	1. 补证材料：申请表、身份证复印件、2寸蓝底近期照片三张、电子照片（同纸质版，规格：宽480像素*高640像素，≦40KB，扩展名为JPG）、学历在线验证报告。2001年之前毕业的须到档案科复印招生录取名册、学籍登记表、在校成绩单等材料。电子照片发送至邮箱sdzfxy_xjk@sdupsl.edu.cn，邮件名：证书补办+姓名+身份证号，照片名：姓名+身份证号.jpg。
2. 材料上交时间：每年3月、10月提交补证材料至学籍科。
3. 补证时间：每年4月、11月中旬。


