
潍坊工程职业学院普通高等教育毕业证明书补办流程

一、学生本人提交材料。材料包括：
1．学生补办毕业证明书的申请（请用正规信纸手写）；
2．学生关于毕业证遗失作废的声明（请用正规信纸手写，模板附后）；
3．《潍坊工程职业学院普通高等教育毕业证明书补办申请表》一份，见附表（请填写“学校审查意见”以上的内容）；

4.学生本人身份证复印件一份（在同一页上双面复印）；

5.近期2寸照片（蓝底）2张，1张贴在《潍坊工程职业学院普通高等教育毕业证明书补办申请表》（见附表）上，请将另一张裁剪好。同时将照片电子版（须与纸质版一致）发邮箱859386760qq.com，照片电子版以身份证号命名，jpg或jpeg格式，宽度应介于100-480像素之间，高度应介于120-640像素之间（114*160或108*160）。请务必将电子照片大小控制在16KB以内，否则无法上传学信网，导致毕业信息无法查询。

二、办理时间
每月22日至月底（节假日除外）进行补办，材料经审核无误后，15个工作日内完成办理，补证人持身份证到学院教务处领取。
三、 邮寄地址
山东省青州市云门山南路8979号潍坊工程职业学院教务处，张晓晴收，邮编262500，联系电话：19558557801。最好发顺丰。
注：毕业证明书办好后，学院不负责邮寄业务，如有丢失，概不负责；以上材料缺一不可；毕业证明书一人只能补办一次，请妥善保管。
附表：
潍坊工程职业学院普通高等教育毕业证明书补办申请表
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学校经办人：                      
关于毕业证遗失作废的声明

本人xxx，不慎将大学毕业证遗失，毕业证书编号为**************，毕业学校为潍坊工程职业学院，特此声明作废。
年 月 日

