
           菏泽学院成人高等教育补办毕业证明书须知

一、毕业证书只有一份，遗失或损坏后不能补办原件。只能补办毕业证明书，两者具有同等法律效力。

二、所需材料

1. 地市级及以上报纸，登报声明丢失的毕业证书作废；声明须写明姓名、专业名称、专业层次、毕业证编号、发证机构全称。
2. 填写《山东省成人高等教育补办毕业证明书申请表》（一式两份，见附件）
3. 2寸彩色蓝底免冠照片3张，及电子版发至578276074@qq.com。

4. 身份证复印件两份。

三、上述材料交继续教育学院教务科，经严格审核无误后，报送山东省教育厅审核。
四、每年五月、十一月受理申请事宜，由学校统一去省教育厅办理相关手续，再通知申请人领取证书。 
五、一般不允许代办，情况特殊必须代办的，须持以下材料：
1．委托申请。说明原因，保证后果自负；注明被委托人姓名，身份证号码，工作单位，签名盖章（或手印）。
2．被委托人身份证复印件。
                                       菏泽学院继续教育学院
                                           2014年9月29日
附件：山东省成人高等教育补办毕业证明书申请表
山东省普通高等教育补办毕业证明书申请表

                                            编号：

	姓名
	
	性别
	
	出生

年月日
	
	照

片

	学校

名称
	
	专业
	
	

	入学

年月
	
	毕业年月
	
	学制
	
	培养

层次
	
	

	工作

单位
	
	身份证

号码
	
	

	情

况

说

明
	

	学校审查意见
	省教育厅审查意见

	                        （盖章）

年   月    日  
	                         （盖章）

年   月    日  

	原毕业证书学校编号（2000年以后为电子注册号）
	
	毕业证明书印刷号
	

	
	
	毕业证明书补证号
	


学校经办人：                              省教育厅经办人：

注：1、本表一式两份，办证时全部交教育厅。2、照片处要加盖学校公章。


