（一）统招毕业生档案中材料名称及补办部门：
1.高考录取电子档案（录取花名册）——档案室复印，招办签字盖章
2.新生入学登记表——学生处办理盖章
3.学籍卡片——档案室复印，教务处盖章
4.思想品德考核表——教务处办理盖章
5.诚信档案——学生处办理盖章
6.学业成绩表——档案室复印，教务处盖章
7.高等学校毕业生登记表 ——就业办办理盖章
8.学位证明（本科生）——教务处办理盖章
9.毕业生报到证副本——山东高校毕业生就业信息网办理
https://www.sdgxbys.cn/art/jysxbl/8a7ea68e667be04d016680d2d712002e.html
[bookmark: _GoBack]10.党、团关系——学生处办理
11.奖惩材料——学生处办理
12.高中(职高)毕业生档案 ——由个人到毕业的高中补办
备注：需提供1寸照片N张，需使用上学时期的照片/或翻洗毕业证上的照片）

