附件1：

办理学历证明申请表

NO：

	姓名

（中文及英文）
	
	性别
	
	籍贯
	

	出生年月
	
	联系

电话
	

	联系地址
	

	原就读学校名称
	

	就读

时间
	
	就读

专业
	
	就读

班别
	

	毕业

时间
	
	要求出具

的学历

证明类别
	中文（份）
	

	
	
	
	英文（份）
	

	
	
	
	认证表格
	

	出具学历证明的原因、要求及提交相关的资料：

年   月   日

	教务部意见：

年   月   日

	签收人应缴金额合计：
	签收人：


 注：1、 收费标准  中文：20元/份,英文：40元/份。

2、 办理英文证明的，“英文名*”一栏必填。

3、预约取件日期（十五个工作日后）。

4、请带身份证、户口本、毕业证（三证均需原件及复印件）以及申请书前来办理。

5、受理时间：周三、五上午。

