
兰州理工大学技术工程学院在校生办理休学流程 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

因病休学 其他原因休学 

学生填写休学申请（审批）表，并出具二

级甲等以上医院证明 

学生提出书面申请 

（附家长签字意见） 

各院审核，签署意见 

教务处审批 

主管教学副校长批准 

 

教务处发文并存档 

休学期满，学生凭复学申请及二级甲等以上医

院康复证明办理复学手续 

教务处备案 



兰州理工大学技术工程学院在校生办理退学流程 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

自愿申请退学 其他 因病退学 

本人填写退学申请表 

（附家长签字意见） 

出具二级甲等以上医院证明 

手续办完后将离校清单交回教务处学籍管理岗 

学生办理离校手续 

学校办公会议审批 

学校相关部门出具

证明材料 

各学院意见 

教务处意见 

主管教学副校长意见 

学生处通知学生家长 



兰州理工大学技术工程学院在校生办理复学流程 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

 

因病休学 因其他原因休学 

复学时出具二级甲等以上医院康复证明 休学期满，向学校提出复学书面申请 

不符合复学条件 

 

符合复学条件，填写

复学申请（审批）表 

根据医生建议需继续休学的学生，

由本人提出申请，续办理休学手续 

各学院意见 

教务处意见 

教务处备案 

主管教学副校长审批 

教务处学籍管理岗办理复学手续 



兰州理工大学技术工程学院在校生学生证遗失补办流程 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

学生到教务处学籍管理岗领取 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

学生证丢失或破损 

学生本人带身份证及一张一寸照片于每月第一周周四到教务处

学籍管理岗登记补办 

学校办公室盖章 

学生到教务处学籍管理岗领取 

教务处处长审核 

学生到各院学生工作办公室补盖注册 



 

兰州理工大学技术工程学院毕业证明书、学位证明书办理流程 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手写毕业证明书、学位证明书办理申请并携带近期蓝底小两寸照

片一张、学信网学历注册备案表一份及身份证原件 

丢失证件本人带以上材料到教务处学籍管理岗登记办理 

教务处处长审批 

学籍管理岗打印毕业证明书或学位证明书 

教务处学籍管理岗审核毕业状态及原证书是否已领 

学校办公室审核盖章 

学籍管理岗发放毕业证明书同时对该证书进行网上注册 


