附件1

广西大学 办理学历证明书 申请表
	姓名
	
	性别
	
	出生日期
	年    月   日

	身份证号
	
	民族
	

	入学时间
	年    月   日
	毕业时间
	年    月   日

	工作单位或住址
	
	电话
	

	毕业证书编号
	

	毕业院系名称
	
	学历层次
	

	所学专业名称
	
	证书类型
	

	申   请
理   由
	申请人签名：          申请时间：       年   月   日 

	研究生院
	      经办人签名：                   年   月    日        

	
	主管领导签名：                   年   月   日

	补发
情况
	 补发时间：    年    月    日         补证号：

	备注
	


注：1．补证号由学校填写,编号规则为：学校代码（5位）＋办学类型代码（1位）+年份（4位）＋顺序号（3位），办学类型码为：1-普通高等教育，5-成人高等教育。顺序号普通本科从001开始，研究生从201开始。成高毕业证明书与普高的顺序号互不影响；
2．应提供的材料：（1）小2寸蓝底彩色照片,同时提供电子版底片；（2）身份证原件（核对后归还），收复印件1份；（3）如有原毕业证书复印件提供1份；（4）委托书（非本人办理提供）；（5）2001年（含2001年）以前毕（结）业的需提供学校档案馆出具的《普通高等学校录取新生名册》《毕业证书登记表》，成教生提供《全国各类成人高校统一招生录取新生登记表》《广西大学成人高等教育毕业生名册》。 
高等教育毕业证书遗失后申请补发
毕业证明书的程序及要求 
根据教育部的有关规定，高等教育毕业证书遗失后不能补发毕业证书，只能补发毕业证明书。毕业证明书与毕业证书具有同等效力。申请补发毕业证明书的程序及要求如下：
  需要同时提供以下材料：

1、填写《广西大学办理学历证明书申请表》1份
2、小2寸蓝底免冠证件照1张
如有原毕业证照片则直接用原毕业证照片。如找不到则需新拍蓝底免冠照片，补办毕业证时候需要提供新拍照片电子版原版1份，以及处理为100KB大小以内1份
3、是否本人亲自办理
本人办理：本人身份证复印件（正反面复印在一页A4纸），原件复核。

委托他人办理的需要：本人签字的委托书（写明委托人及被委托人的姓名、身份证号）、委托人与被委托人的身份证同时复印在一页A4纸上。现场复核被委托人的身份证原件。
4、其他材料

如有原毕业证书复印件提供1份
以上材料齐全后到研究生院培养办公室进行办理即可。
学位证书遗失补办请咨询学位科：0771-3275668或3231291
