
 

 

成 绩 证 明 办 理 申 请 

 

高校外语专业教学测试办公室： 

因本人成绩证书遗失，特提出补办申请，恳请予以办理！ 

本人参加了 20    年度的专业英语 四 / 八 级考试，

相关考试信息如下： 

学校代码：               学校名称：  

姓    名：               性    别：             

院    系：               学    号：             

证书编号：               成    绩：              

此致 

敬礼！                         

                        申请人：         （学院盖章） 

                              年     月      日 

情况属实。 

                   桂林理工大学教务处（盖章） 

 

Add: No. 12 Jiangan Road, Guilin, China 

Tel: +86773 5896061 Fax: +86773 5896040 

Post Code: 541004 

Http://www.glut.edu.cn 

http://www.glut.edu.cn/


 

全国英语专业四、八级统测成绩证明办理流程 

说明： 

证书遗失不再补发，故要求妥善保管；一旦发生证书遗失，

可在证书发放日四年之内由原所在院校教务处出具书面证明后，

向测试办公室提出申请补发“TEM 成绩证明”，并交纳工本邮寄

费。超过四年，不再补发 TEM 成绩证明。 

——高校外语专业教学测试办公室 

 

具体办理流程： 

1、提出申请：向学院教务办公室提出办理申请，填写《成绩证

明办理申请》，学院教务部门工作人员向学生解释工作流程、盖

章。 

2、核实申请：将《成绩证明办理申请》提交教务处考务科核实，

并加盖教务处章。 

3、寄出申请：向高校外语专业教学测试办公室寄出《成绩证明

办理申请》，通讯地址为：上海市大连西路 550 号，邮编：200083。 

 

成绩证明办理申请（专业英语）.pdf 


