综合档案室档案查阅申请表
（适用于校外人员）

	申请人
	
	申请日期
	    年   月   日

	证件类型
	
	证件号码
	

	工作单位
	
	联系方式
	

	查阅内容
	

	查阅用途
	

	立卷部门
意见
	   部门领导签字：
           公章：

	备   注
	


注意事项：1.按《校长办公室综合档案室档案借阅利用暂行规定》要求填写此表，校外单位和人员凭单位介绍信和本人工作证或身份证等有效证件方能查阅。

          2.查阅录取名册、毕业名册、学籍、学位答辩材料，须在“查阅内容”中写明就学时所在院部、专业、学历层次、入学年限、生源地等信息。如：“中国药科大学药学院药学专业本科生，2010年入学，江苏省考生”。
