
 

毕业（学位）证明书办理工作流程 

 

 

材料经审核通过后，学生填写《毕
业（学位）证明书办理申请表》

教务处学籍科核实相关材料，制
作证书，并进行证书发放登记

学生持申请表至财务处收费科（文
渊楼 103）缴纳证书办理费用

料，提交教务处学籍科审核
学生准备相关证书遗失证明材 

5.近期免冠蓝底照片
2 张及电子照片。 

4.身份证复印件； 

3.单位人事部门出具
的证明； 

1.登报证书遗失； 
2.个人申请，写明申

请证明书理由； 

提供材料： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
相关文件：淮海工学院学历证书管理办法（教字[2005]2 号） 




