
附件1 

1、登陆“中南大学数字档案馆公共服务      平台” 
2、档案检索 
3、申请查阅 
4、远程授权阅读电子档案原文 
5、档案馆现场查阅纸质档案（查无电子档案原
文的） 

 
 

校内各部门因公查阅利用档案操作流程 



1、登陆中南大学数字档案馆公共服务平台 

     第❶种登陆方式：http://202.197.71.187:8060/ZNSHR/login.jsp/ 

       第❷种登陆方式：中南大学网站—校内导航—直属单位网站—档案馆—
服务大厅—档案查阅 

 

http://202.197.71.187:8060/ZNSHR/login.jsp/
http://202.197.71.187:8060/ZNSHR/login.jsp/
http://202.197.71.187:8060/ZNSHR/login.jsp/


“学工号” 与“门户密码”同校内职工中南大学“信息门户”登陆账号与密码 



2、档案检索 

      进入“档案查阅”业务，进行“档案检索”并依需进行筛选；检索结

果有“原文：[1]”字样的则其档案有电子原文，点击选中的“[添加至待
查]   ”；可重复操作“档案检索”与“[添加至待查]”直至满足该次查阅
需求 



3、申请查阅 
       确认“待查档案”列表结果，点击“申请查阅” 



4、远程授权阅读 
       联系档案馆工作人员，申请远程查阅电子档案原文，联系电话：
88876733；远程阅读电子档案原文 

等待档案馆工作人员进行查阅人身份与查阅许可核实后授权远程查阅；点击

进入“授权阅读”，逐条点击“原文”进行PDF文件的阅读。 



5、档案馆现场查阅纸质档案 
        检索结果右下无“原文：[1]”字样的，无电子档案原文，记下档号后
持校园卡与查档介绍信至档案馆进行现场纸质查阅。 


