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毕业生改派流程图 

 

签定《毕业生就业协议书》后提

出违约。 

毕业生领取报到证和户口迁移证后

提出改派。 

毕业生本人需提供：1.书面申请

并经所在系同意；2.原协议单位“同

意解约”的证明；3.新协议单位“同

意录用”的公函或已签好的正式合同

等；4.原签《毕业生就业协议书》一

式四份。 

若新单位与原单位在同

一个市或县，可以直接到当

地人事局或人才服务中心协

商办理改派手续。 

若新单位与原单位不在同一个市或

县，可由院毕业生就业指导服务中心为

其办理改派手续。 

将以上四份材料送院毕业生就

业指导服务中心审核，换发新协议

书。 

毕业生将《毕业生就业协议书》学

校留存联、《单位录（聘）用毕业生审 

核备案表》上联（或人事部门接收函或

批件）交至各系就业指导工作站，各系

审核汇总后送学院就业中心。 

向就业中心提供下列材料：1.毕业生

本人提出书面申请并经所在系同意；2.

原协议单位“同意解约”的证明；3.新协

议单位“同意录用”的公函或已签好的

正式合同等；4.原报到证；5.原签《毕业

生就业协议书》。 

将以上五份材料送毕业生就业指导

服务中心审核，发放新协议书。 

毕业生将与新单位签订的《毕业生

就业协议书》学校留存联、《单位录（聘）

用毕业生审核备案表》上联（或人事部

门接收函或批件），原报到证交至各系就

业指导工作站，各系审核汇总后送学院

就业中心。 

学院就业中心为其办理派遣。 

毕业生到各系就业工作站

领取报到证，档案由学院统一投

寄。 

改派毕业生的档案、毕业生

凭就业“两证”到原单位所在地

人事部门自行办理。 


