长沙理工大学结业生换证审批表
	申请人姓 名
	
	性别
	
	学号
	
	班级
	

	院系
	
	专业
	
	身份证号
	

	联系电话
	

	申
请
	结业生换证政策：《长沙理工大学普通全日制本科生学籍管理规定》长理工大教[2017]42号文件第二十七条规定： “经审核符合结业条件的（获得培养方案规定的学分数达到毕业总学分数的90%），准予结业，颁发结业证书。同时允许在结业离校两个月后、一年内回校参加不合格课程的考核，考核合格获得学分后，换发毕业证书，毕业时间按发证日期填写，以结业证书换发毕业证书的，不授予学士学位；若课程考核不合格则永久结业”。
集中换证办理时间：结业当年12月份的第二周，结业次年4月份的第一周。
本人阅读并知晓以上内容，现回校申请参加不合格课程的考核，考核合格获得学分后，申请换发毕业证书。
          申请人（本人签字）：                申请时间：

	需补考科目
	必修课程名称
	学分
	补考成绩
	选修课程名称
	学分
	补考成绩

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	补考学分合计：

	
	该生所列结业不合格课程属实。 

                   教务办主任签名（盖章）：               年    月   日
                  学籍与学位管理科复核人签名：            年    月    日

	收费科缴费

（一办A216）
	该生已缴清相关费用。
经办人签字（加部门章）：
	考务科意见

（一办B103）
	补考成绩录入系统，补考成绩单原件交学籍科归档。

考务科主任签字（盖章）： 

                          年   月   日

	换证

审核

意见
	该生已于    年  月   日在学信网上注册结业，截图附后。现课程考核合格，拟同意发给毕业证书（附该生档案成绩单两份）。

经办人签字：      
年  月   日
	教务处主管领导意见
	主管科长签字：         年     月    日
主管处长签字：          年    月    日

	领证人签字
	签名：      
       年    月    日
	学信网换证标注
	操作员签名：           年    月     日


                                                            教务处2019年12月制

