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新疆艺术学院 2021 届毕业生

就业指南

一、就业协议书

1.什么是《就业协议书》？

就业协议书全称是《全国普通高等院校毕业生

就业协议书》，一般由国家教育部或各省、市、自

治区就业主管部门统一制表，是明确毕业生、用人

单位和学校在毕业生就业工作中权利和义务的书面

表现形式。

2.《就业协议书》的作用：

（1）《就业协议书》适用范围是：毕业生在企

业就业，能够办理国家规定的普通院校毕业生接收

手续，毕业生与用人单位签订《就业协议书》。

（2）毕业生签订《就业协议书》时，应先签署
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用人单位意见，再签署用人单位上级主管部门意见，

最后签署院系意见和学校意见。凡填写不符合要求

和规定的，要求毕业生补齐后，学校就业指导中心

再予以审核和鉴定登记。

（3）就业协议书由学校发放，毕业生签字，用

人单位盖章，一式三份，用人单位、毕业生、学校

各一份。
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毕业生签约流程图

二、报到证

毕业生生源地的确定：依据有关规定，生源地

指毕业生高考所在地，具体到县、市。凡未签署有
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效协议的毕业生均到生源所在地政府人事部门报

到。

1.什么是《报到证》？

报到证的全称是“全国普通高等学校本专科毕

业生就业报到证”，由教育部统一印制，省级高校

毕业生就业管理部门签发，是毕业生参加工作的重

要凭证，是毕业生身份的证明，列入国家就业方案

的毕业生才能持有的有效报到证件。

2.《报到证》的主要作用都有哪些？

（1）毕业生到用人单位就业时须持《报到证》，

用人单位凭《报到证》，为毕业生办理相关手续。

（2）单位所在地凭《报到证》为毕业生办理落

户手续。

（3）学校相关部门凭《报到证》为毕业生办理

人事档案转递、组织关系转移和户口迁移等手续。

（4）《报到证》一式两页，正页由毕业生本人

持有，副页全称是“普通高等学校毕业生就业通知
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书”，该页装入本人档案。

（5）《报到证》由毕业生到用人单位报到时交

给用人单位，是毕业生参加工作时间的初始记载和

凭证。

（6）《报到证》是各级人事部门、档案管理机

构接收毕业生档案的证明。

（7）《报到证》是确定毕业生身份的证明。

（8）毕业生持《报到证》报到后，转正定级、

工龄计算、职称评定才能起算。

3.报到证改派

毕业生就业方案一经下达，原则上不再调整，

因特殊原因需办理调整的毕业生需提供以下材料：

（1）协议书（合同）已签：需提供原就业单位

解除就业证明、新就业单位接收函（协议书）、报

到证、毕业证。

（2）协议书（合同）未签：需提供就业单位的

接收函、报到证、毕业证。
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（3）报到期限规定：毕业生在择业期内，均可

持报到证、毕业证到毕业生主管部门报到。

报到证改派流程图
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4.《报到证》遗失后如何办理补办手续？

毕业生遗失报到证，需登录新疆公共就业服务

网站（www.xjggjy.com/），办理“报到证遗失补办”

网上申请手续。申请审核通过后，在新疆公共就业

服务网公示 15 日，向社会声明丢失的《报到证》作

废。由申请人或委托人携带申请人身份证原件、毕

业证书原件到自治区人力资源和社会保障厅业务主

管部门办理补办手续。

三、劳动合同

1. 什么是劳动合同？

劳动合同是劳动者与用人单位确立劳动关系、

明确双方权利和义务的协议，建立劳动关系应当签

订劳动合同。

2.毕业生与用人单位订立劳动合同应遵循的

原则：

订立和变更劳动合同，应当遵循平等自愿、协

http://www.xjggjy.com/），办理“报到证遗失补办”网上申请手续。申请审核通过后，在新疆公共就业服务网公示15日，向社会声明丢失的《报到证》作废。由申请人或委托人携带申请人身份证原件、毕业证书原件到自治区人力资源和社会保障厅业务主管部门办理补办手续。
http://www.xjggjy.com/），办理“报到证遗失补办”网上申请手续。申请审核通过后，在新疆公共就业服务网公示15日，向社会声明丢失的《报到证》作废。由申请人或委托人携带申请人身份证原件、毕业证书原件到自治区人力资源和社会保障厅业务主管部门办理补办手续。
http://www.xjggjy.com/），办理“报到证遗失补办”网上申请手续。申请审核通过后，在新疆公共就业服务网公示15日，向社会声明丢失的《报到证》作废。由申请人或委托人携带申请人身份证原件、毕业证书原件到自治区人力资源和社会保障厅业务主管部门办理补办手续。
http://www.xjggjy.com/），办理“报到证遗失补办”网上申请手续。申请审核通过后，在新疆公共就业服务网公示15日，向社会声明丢失的《报到证》作废。由申请人或委托人携带申请人身份证原件、毕业证书原件到自治区人力资源和社会保障厅业务主管部门办理补办手续。
http://www.xjggjy.com/），办理“报到证遗失补办”网上申请手续。申请审核通过后，在新疆公共就业服务网公示15日，向社会声明丢失的《报到证》作废。由申请人或委托人携带申请人身份证原件、毕业证书原件到自治区人力资源和社会保障厅业务主管部门办理补办手续。
http://www.xjggjy.com/），办理“报到证遗失补办”网上申请手续。申请审核通过后，在新疆公共就业服务网公示15日，向社会声明丢失的《报到证》作废。由申请人或委托人携带申请人身份证原件、毕业证书原件到自治区人力资源和社会保障厅业务主管部门办理补办手续。
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商一致的原则，不得违反法律、行政法规的规定。

劳动合同依法签订立即具有法律约束力，当事人必

须履行劳动合同规定的义务。

3.劳动合同应包括的内容：

劳动合同期限、工作内容、劳动保护和劳动条

件、劳动报酬、劳动纪律、劳动合同终止的条件、

违反劳动合同的责任。此外，当事人可以协商约定

其他内容。

4.劳动合同中试用期的规定：

劳动合同可以约定试用期，试用期最长不得超

过六个月。

四、《就业协议书》与《劳动合同》的区别：

1.适用的法律、法规不同。劳动合同适用于《劳

动合同法》，而就业协议适用于教育部颁发的《普

通高等学校毕业生就业工作暂行规定》和有关政策。
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2.适用主体不同。劳动合同是劳动者与用人单

位之间确立劳动关系的协议，只要双方当事人协商

一致签字盖章，合同即生效。而就业协议除毕业生

于用人单位双方签字盖章外，还需学校和人事部门

介入。

3.内容不同。劳动合同的内容比较详细，而就

业协议的条款比较简单，主要是毕业生如实向用人

单位介绍自己情况、用人单位如实向毕业生介绍本

单位情况、同意录用该毕业生等条款。

4.适用的人员不同。劳动合同可适用于各类人

员，而就业协议只适用于高校毕业生和毕业研究生。

5.签订时间不同。就业协议签订在前，劳动合

同签订在后。就业协议是在离校前找工作过程中，

落实用人单位后签订的，劳动合同是毕业生到用人

单位报到后签订的。
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五、毕业生户口请联系保卫处。

电话：0991-2573712

六、毕业生档案请联系学生处。

电话：0991-2568513

七、就业创业政策：

人 力 资 源 和 社 会 保 障 部 ：

http://www.mohrss.gov.cn/

新疆维吾尔自治区人力资源和社会保障厅：

http://rst.xinjiang.gov.cn/

其他地区就业创业政策可查询当地人力资源

和社会保障厅官网

新 疆 艺 术 学 院 招 生 就 业 处 ：

http://zsjy.xjart.edu.cn/

http://www.mohrss.gov.cn/
http://rst.xinjiang.gov.cn/
http://zsjy.xjart.edu.cn/


- 11 -

就业信息网站：

新职业——教育部大学生就业网（可从教育部

官网 24365 校园招聘服务平台点击进入）：

http://www.ncss.org.cn

中国公共招聘网：http://www.cjob.gov.cn

中国留学网：http://www.cscse.edu.cn

大学生村官网：http://www.dxscg.com.cn

大学生志愿服务西部计划：

http://xibu.youth.cn

全国征兵网：http://www.gfbzb.gov.cn

http://www.ncss.org.cn
http://www.cjob.gov.cn
http://www.cscse.edu.cn
http://www.dxscg.com.cn
http://xibu.youth.cn
http://www.gfbzb.gov.cn
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新疆维吾尔自治区教师资格认定中心网址（可

从新疆师范大学继续教育学院官网点击进入）：

https://jszg.xjnu.edu.cn/

就业信息服务平台：新艺招生就业处

https://jszg.xjnu.edu.cn/

