
广州大学办理毕业(学位)证明书程序

一、受理时间和地点

时间：周一至周五（正常上班时间）

地点：教务处学籍科（文清楼405）

二、经办人和联系电话

    经办人：赖老师

联系电话：020-39366139

三、办理程序

(一)申请人须要提供的材料清单

1、高考录取名册、学籍表和毕业证书签领表复印件各1份。可到学校档案馆（图书馆楼1楼，联系电话020-39366260，需提前电话预约或在广州大学档案馆网页“http://dag.gzhu.edu.cn/”进行网上预约）复印上述材料。

2、本人身份证复印件1份(原件备查)。

3、近期免冠正面半身证书照片(2.9cm
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4.5cm 蓝色背景)两张。

4、照片电子数据。

5、证书工本费 (按广东省物价文件规定标准收取)。

(二)填写《广东省高等学校申请补发毕业证明书审批表》或《广东省高等学校申请补发学位证明书审批表》(见附件)。

(三)学籍科制作毕业证明书(学位证明书)。
(四)提交完整材料后10个工作日，申请人本人携带身份证原件到学籍科领取毕业证明书（学位证明书）。

附件(一):

广州大学申请办理毕业证明书审批表
申请学校：广州大学
	学生姓名
	
	性别
	
	出生时间
	     年  月   日

	入学时间
	         年      月
	毕业时间
	     年   月

	所在院系
	
	所学专业
	

	学    制
	    年
	学历层次
	    科
	原证书号码
	

	工作单位
	
	电话
	

	申请

原因
	

	教务处意见
	    处领导签名：                   年    月   日

	主管 校长

意见

	   领导签名：                    年    月    日

	补发证号
	
	领证人(签名)
	         年  月   日


附件(二):

广州大学申请办理学位证明书审批表

申请学校：广州大学
	学生姓名
	
	性别
	
	出生时间
	     年  月   日

	入学时间
	         年      月
	毕业时间
	     年  月

	所在院系
	
	所学专业
	

	学    制
	    年
	学位类型
	    学
	原证书号码
	

	工作单位
	
	电话
	

	申请

原因
	

	教务处意见
	    处领导签名：                 年    月   日

	主管 校长

意见

	   领导签名：                   年    月    日

	补发证号
	
	领证人(签名)
	         年  月   日
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