
姓   名  性  别  出生日期  

学历层次  专  业  学   制  

身份证号  学习起止时间 至 

电话号码  原证书编号  

补 证 号 

（由学校填写） 
 备   注  

申请理由： 

 

本人于       年    月取得了研究生毕业证书，但因             （原因）

不慎将毕业证书遗失（损坏）。现请求学校给予办理毕业证明书（即补办毕业证）事

宜。 

本人已知悉毕业证明书办理成功后，原毕业证书即行失效。 

 

 

                             本人签字： 

 

                                                       年   月   日 

研究生院学籍部门意见： 

 

 

                        负责人： 

 

                                                       年   月   日 

 

办理需知： 

1、原则上须本人办理，如委托他人办理，需要出具委托书并携带委托人证件； 

2、申请人《教育部学历证书电子注册备案表》（或遗失毕业证书复印件）及近期

免冠彩色蓝底大一寸（3.3cm*4.8cm）证件照片 1张（严禁修图），同版电子照片

发送 yangongbu@henu.edu.cn(邮件备注：姓名+补办毕业证+手机号)； 

3、申请人（委托人）身份证原件及复印件。 


