福州外语外贸学院学生申请补办毕业证明办理流程
目的：为了进一步规范我校补办毕业证明书工作，明确各阶段工作职责和工作流程，特制定本流程。
范围：适应于补办毕业证明书工作。
权责：教学发展中心、政务服务中心、总务服务中心、学生个人
相关制度：《福州外语外贸学院本科学生学籍管理规定》
流程图：
福州外语外贸学院补办毕业证明书工作流程图
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补办毕业证明书

申请表


福州外语外贸学院
补办毕业证明申请表
	姓名
	
	专业名称
	
	照片张贴处

	毕业时间
	
	毕业证书编号
	
	

	身份证号
	
	

	联系电话
	
	

	登报报纸名称、刊号
	
	

	补办证书号
	
	

	补办毕业证书原因：


	财务室意见：
负责人（签字）                                          年     月     日

	校领导意见：
负责人（签字）                                         年     月     日


注：补办毕业证书需到财务室缴纳50元工本费到校领导室签署意见，持本申请表到教务管理室办理毕业证明书。
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