毕业证明书申请办理材料
毕业证丢失的学生可以申请办理毕业证明书，具体所需材料如下：

毕业证明书办理申请；
本人身份证原件、复印件；
两张小二寸蓝底照片（需使用近照），背面写名字；
以上的同底照片电子版，照片高度640，宽度480，大小10—40KB；
如本人不能亲自办理，他人代办需提交委托书、受委托人身份证原件及复印件。

以上材料整理好后请交教务处杨老师，联系电话：0312-3338212。

毕业证明书办理申请

张三，男，出生日期：*年*月*日，身份证号：130***，于*年*月至*年*月在河北金融学院**专业3年制专科学习，于*年*月获得毕业证书，毕业证书编号：

因**（原因），毕业证书丢失，申请办理毕业证明书。
                             本人签字：
                                  年   月   日
委托书
本人系河北金融学院       级               学院
                 专业毕业生,现需补办毕业证明书。因不能亲自到校办理，现委托                 ，身份证号                        ，代为办理。证书由委托人和本人负责交接，对委托人在办理上述事项过程中所签署的有关文件，我均予以认可，并承担相应的法律责任。

　　
　　                                     本人签字：　　                                     年   月   日

