
广西职业技术学院办理毕业证明书工作流程

备注：1.学生提供的电子照片和纸质照片务必一致。

2.申请表个人签名处务必手写。

3.材料邮寄方式请选择邮政挂号信或邮政 EMS，其他快递暂不受理。

4.学生本人凭身份证领取或委托我院教师代领，其他人不能代领。

毕业生可将材料邮寄到我院教务

处，也可自行到校办理。

（邮政挂号信或邮政EMS邮寄地址：

广西南宁市江南区明阳工业园广西

职业技术学院教务处收，

0771-4289376）

毕业证书遗失申

请办理毕业证明

书的毕业生。

个人准备的材料：1.小两寸蓝底个人近期证件照 2张（含电

子版发邮箱 gzjwk2021@163.com@qq.com）;2.《广西壮族自

治区高等教育毕业证书遗失后补发毕业证明申请表》2

份;3.个人身份证复印件 2份和毕业证书复印件 2份（毕业

证书复印件无则忽略）4.2001 年以前的应提供工作证明 1

份。

毕业证书编号可在学信网上查询

http://www.chsi.com.cn/）

教务处审核学生

学历信息。

学院审批。

教务处制作毕业

证明书

毕业生本人凭身

份证到教务处领

取毕业证明书或

由毕业生指定我

院教师代领。

教务处登录学信网标

注该生毕业证明书信

息。



广西壮族自治区高等教育毕业证书

遗失后补发毕业证明书申请表

姓 名 性 别 出生日期 年 月 日

籍 贯 民 族

工作单位或住址 联系电话

入学日期 毕业日期 毕业证书编号

毕业学校名称 学历

层次所学专业名称

申 请

理 由

申请人签名： 申请时间： 年 月 日

毕业学

校学籍

管理部

门意见 经办人签名： 部门盖章（或领导签名）：

年 月 日 年 月 日

学 校

意 见

领导签名： 学校盖章： 年 月 日

补 发

情 况 补发时间： 年 月 日； 补证号：

注：本表一式二份，可复印但纸张规格（A4）必须与此表一致。


